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~ ZASADY PRO ZADAVANI VE REINYCH ZAKAZEK M_ESTEM PRACHATICE
JiM Z RIZENYMI P RISPEVKOVYMI ORGANIZACEMI A JINYCH PRAVNICKYCH OSOB
OVLADANYCH M ESTEM PRACHATICE (VE REJNYM ZADAVATELEM)

Clanek 1
Uvod

(1) Z&sady pro zadavani fegnych zakazek WMbstem Prachatice jimitizenymi gispivkovymi
organizacemi a jinych pravnickych osob ovladanyckstém Prachatice(dale jen ,zasady“) jsou
zpracovany ke sjednoceni posiupii zadavani viejnych zakdzek podle zakona 137/2006 Sb.
o veaejnych zakazkach (dale jen ,z&kon“), a to az dovterd smlouvy, jejiho dodatku nebo do zruSeni
zadavacihdgizeni.

(2) Veiejna zakazkaje zakazka realizovana na zaklamnlouvy mezi viejnym zadavatelem &&tem
Prachatice, fisptvkovou organizaci, u niz funkctizovatele vykonava Bsto Prachatice (82 odst. 2 pism.
c zakona), pravnickou osobou ovladanodsim Prachatice (82 odst. 2 pism. d zdkona) arjedinvice
dodavateli, jejimZ yednEtem je Uplatné poskytnuti dodaveéksluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich
praci. Véejnd zakazka, kterou je zadavatel povinen zadaepotioto zakona, musi byt realizovana na
zakladt pisemné smlouvy.

(3) Fi zadavani zakazky pro sluzby Kmpraw podkladi pro Zizovani spolénosti (a.s., s.r.o.), je
nutné do zadavacich podminek zapracovat povingasneho fedani podklail profadné dtovani.

(4) Zakon upravuje tyto druhy zadavacichiizeni
a) otewenétizeni (8 27 zédkona),
b) uZzsitizeni (§ 28),
c) jednacitizeni s uviejrénim (§ 29 zékona),
d) jednacitizeni bez uviejréni (8§ 34 zakona),
e) soutzni dialog (8§ 35 zakona),
f) zjednoduSené podlimitiiizeni (8 38 zakona).

(5) Zadavatel neni povinen zadavat podle zakona tejné zakadzky malého rozsahuje vSak
povinen dodrzet zasady transparentnosti, rovnétloazani a zdkazu diskriminace (viz 818 odst.3 zdkon
viz priloha¢. 4 a 5.

(6) Verejnou zakazkou malého rozsahwse rozumi viejna zakézka, jejizipdpokladana hodnota
nedosahne vifpac verejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 000 0@0bkz DPH nebo vifpad
verejné zakazky na stavebni prace 6 000 00@&z DPH.

(7) Podlimitni verejnou zakdzkou se rozumi viejna zakazka, jejizipdpokladand hodnoténi v
pripadt verejné zakazky na dodavky nebae@mé zakazky na sluzby nejntéd 000 000 K bez DPH nebo
v piipadt verejné zakazky na stavebni prace nejen@@®00 000 K bez DPH.

(8) Zadavatel mize pouzit zjednoduSené podlimitnkizenipro zadani
a) podlimitni verejné zakazky na dodavky nebo podlimitniejaé zakazky na sluzby, nebo
b) podlimitni verejné zakazky na stavebni prace, jejigdpoklddand hodnota riegahne 20 000 000¢K
bez DPH, viz pilohac. 6.

(9) Nadlimitni verejnou zakdzkou na dodavky nebo sluzbyse rozumi viejnd zakazka, jejiz
predpokladana hodnota odpovida nejghdmancnimu limitu 5 857 000 K bez DPH. Finatni limit
v piipack verejnych zakazek na stavebni préod 146 447 000 K bez DPH.



Clanek 2
Zadavani a schvalovani viejné zakazky

(1) Zadavatelem vejnych zakazek je Bbto Prachatice jimizené pispivkové organizace a jiné

pravnické osoby ovladané dgtem Prachatice. Pro zafist nezbytné operativnostifipéinnosti Mesta
Prachatice a jim tizenych préavnickych osob -fippivkovych organizaci - je pravomoc k zadani a
schvalovani viejnych nebo jinych zakazek ragena takto:

a)

b)

Rada mésta Prachatice na zaklad schvalené koncepce odboru investic §faje starostu
(mistostarostu) vykonem veSkerygihnosti souvisejicich se zajigim povinnosti zadavatele v souladu
se zakonent.137/2006 Sb.o wejnych zakazkach ve &ni pozdjSich znén a dophki. Rada nista
Prachatice na zakladvyhodnoceni hodnotici komise, schvaluje aryhejvhodijsi nabidky u vSech
zakazek mssta u pispsvkovych organizaci a &stem %izenych pravnickych osob nad 2 mil¢ ez
DPH.

Starosta (mistostarosta)schvaluji vylsr nejvhodrjsi nabidky pro pdebu Meésta Prachatice a pro
potiebu zajidni ¢innosti MéU, jako organu msta, nad 300.000,-&Kdo 2 mil. K& bez DPH. Starosta
(mistostarosta) ve spolupraci s odborem investiwaloji zadani u vSech zakazek proipbtu Mgsta
Prachatice a pro piabu zaji&ni ¢innosti MéU, jako organu résta nad 300.000,Kbez DPH.

c) Reditelé prispévkovych organizaci a statutarni zastupci pravnickyb osob ovladanych Mstem

Prachatice, ktei zadavaji zakazku nad 300.000;-Kez DPH, jsou povinni spolupracovai padani
zakazky a vybru nejvhodwjsi nabidky s odborem investic 8. Je-li zadavana projektova
dokumentace stpdpokladanou vysi budouci realizace akce nad 2 Kdilbez DPH, bude tato PD
zadéna ve spolupraci s odborem investic.U vSechzedknad 300.000,&bez DPH musi byt vyzvani
k podani nabidky minimain 3 zajemci. Zakazky do 300.000¢Kbez DPH budou zadany
transparentnim a nediskrimifrdm zpisobem za cenu obvyklou v migilnéni, piicemz u zakazek nad
100.000,-K bez DPH bude o poptavce proveden pisemny zazreanderEni list (viz.@ilohac¢.11).

d) Vedouci Wcné prislusnych odboii Méstského &adu schvaluji zadani zakazky a Wmejvhodrjsi

f)

nabidky pro pdebu Mesta Prachatice a zaj#ii ¢innosti MéU, jako organu résta, do 300 tis. Kbez
DPH. Zakazky do 300.000,&kbez DPH budou zadany transparentnim a nediskrimimazpisobem
za cenu obvyklou v mistplnéni, pricemZz u zakazek nad 100.000:-kez DPH bude o poptavce
proveden pisemny zaznam — evidigirist (viz.prilohag.11).

Je-li zaddvana projektova dokumentacéesipokladanou vysi budouci realizace akce nad ibez
DPH, bude tato PD zadana ve spolupréaci s odboreestic.

V ripac verejné zakazky, na kterou nebudou pouZity feaiity z rozpétu nesta, bude zadavatelem
této zakazky vzdy taifspsvkova organizace, kterd préstiky k financovani ziskala. Tato organizace
poté spolupracuje s odborem investic na schvaledars, schvalenfleni komisi a schvéleni vyiou
nejvhodrjsi nabidky a to podle vySe finariho limitu daného zdkonem a toutogsmci.

Pti schvaleni zadani zakazky musi byt &mr® stanoven majetkopravni vztah k majetku, kterydout
zakazkou vznikne nebo je zhodnocen.

Pokud byly na financovani tgné zakazky pouzity fin&ni prostedky statniho rozgiou ISPROFIN,
predloZi zadavatel {ffemce dotace) po jejim ukdeni Za¥recné vyhodnoceni akce ve stanovenédh
spravci programu ISPROFIN, viz vyl 40/2001 Sb.

Pro obchodni spoteosti se 100% dasti Mesta Prachatice e odbor investic prové&t na zéaklad
pIné moci zadavatele, wibvaiizeni na véejné zakazky v rezimu zakotal37/2006 Sb.

(2) Uvedené finaéni limity jsou bez DPH.N&zorné rozd8eni finarénich limiti a pravomoci je

uvedeno v flozec. 8.



Clanek 3
Lhity pro zadavani vaejnych zakéazek

Lhity pro zadavani wejnych zakazek jsou definovany zakonem v §3@hRdna tabulka fit je
v priloze¢. 10.Lhuty pro veejné zakazky malého rozsahu musi i§ngiené rozsahu zadani.

Clanek 4
Zadani verejné zakazky

(1) Pro zadani wejné zakazky odborem investic je nezbytné zpracpifatusnym odborem U nebo
organizaci navrh zadani (viziilpha¢. 2a). Za specifikacifiednétu vaejné zakadzky a&cnou spravnost
zadavaci dokumentace zodpovida tentedkladatel (fislusny odbor a organizacélento navrh zadani
bude pedan odboru investic na gku kalend#&niho roku, nejpozgi vSak do 15.df po schvéleni
prislusného rozpgu, z rthoz bude zakazka hrazena. Odbor investic zajigowdaseni navrhu zadani
v souladu se zakonetl37/2006 Sb. o w¥ejnych zakazkach péienou osobou zadavatele.él.2 t&chto
zasad.

(2) Navrh na zadani yejné zakazky obsahuje:
a) popis FednEtu varejnédi jiné zakazky
b) néavrh lhut pro realizaca finareni kryti piipadre jiné zdroje
¢) dalSi nalezitosti, které zpracovatel zadani pakiZal podstatné
d) jméno a telefon kontaktni osoby, u které mohouaget uplatnit své dotazy
e) podpis pedkladatele
f) doklad o pedEzném schvéleni zavazkui{loha 2b) nebo doloZeni finaniho islibu
g) uréeni vlastnika nového majetku
h) plna moc zadavateleipp. org. - pravnické osoby) poZzaduje-li zadavzaelani véejné zakazky
odborem investic

(3) SloZeni hodnotici komise (pet zastupital, prip. nezavislych odbornika zangstnand) musi
odpovidat rozsahu a vyznamuiremé nebo jiné zakazky tak, aby bylo zsmo objektivni posouzeni
nabidek a vyloteno uplaténi jinych zajnt, viz priloha ¢. 3. Redseda, pdp mistogfedseda komise je
zvolen na prvnim jednani komise z jeji¢keni. Minimalné tietina ¢éleni komise musi mit ifislusnou
odbornou zpsobilost k pednEtu verejné zakazky.

(4) Komise pro vyhodnoceni kvalifikaich gedpoklad v piipad uzSihotizeni je sestavena ze
zastupd: ¢lena ZM, RM, pracovnik odboru investic, pracovnikpiislusnych odbdr, zastupé firem
powtenych zadavatelkodinnosti. Tato komise dopoti statutarnimu zastupci ¢sta omezeny pet
zajema (pokud nebudou vybrani losem), Ktbudou vyzvani k fedloZeni nabidky.

(5) Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek u¢hap®u jmenovany statutarnimi zastupci
zadavatele pro vSechny typy zadavaniejrgch a jinych zakézek nad 300 tig.l jejich ¢lenové jsou
podle rozsahu a vyznamu navrhovani ze zastupitglstdy nista,¢leni vybori a komisi — nezastupitel
nezavislych odbornik - nag. ¢leni hospod#&ské komory, zagstnand MU, zangstnané zizenych
prispsvkovych organizaci a spaleosti nésta.

(6) Za organizéni a administrativni zaji&hi ¢innosti komisi zodpovida na zakkdarokovanych
pozadavk odbor investic MU. Powteny pracovnik odboru investic, pokud neni & jmenovan
¢lenem komise, se nesmi podilet na jakékoligcné cinnosti komise (posuzovani, hodnoceni,
rozhodovani); podle pokyin predsedy komise pouze organizuje zasedani komise jigtuga jeji
administrativu (pozvanky na jednani, podpisy préétd o nepodjatosti,fiprava nezbytnych podkléad
stanovisek pro jednani, zapisy zjednani, zpradovApravy o posouzeni a hodnoceni nabidek,
korespondence, zigiovani, zpracovani pisemné zpravy zadavatele a.pod.)

Pokud pro zadavatele vykonava smignzadavatelskodinnost jina pravnickd osoba, je za tuionost
zodpowdny jeji zastupce.



(7) Hi zpracovavani navihna zadani vejné zakazky musi bytiiplizeno ke Ifitdm nutnym pro
zpracovani nabidek a dtam uvedenym vifloze ¢. 10 tak, aby zadani k&né zakazky a vyip
nejvhodrjsi nabidky probhlo v dostateném Fedstihu a neohrozilo navrZetss realizace zakazky.

(8) Vlastni zadani wejné zakazky zaji%iji

a) vedouci fislusného odboru do fin&niho limitu 300 tis. K bez DPH

b) investéni odbor pro viejné zakazky nad 300 tis.¢kbez DPH .Zjpsob zadavacih#izeni bude
zvolen investinim odborem a odsouhlasen pi®nou osobou zadavatele.

C) statutarni zastupcitigpsvkovych organizaci a pravnickych osob ovladanyckstém Prachatice.
Investiéni odbor je povinen poskytnoug¢mito organizacim metodickou pomodi gpracovavani
zadani zakazek a stasré opraveen kontrolovat pibéh zadavani vejnych a jinych zakazek
v téchto organizacich

(9) Na realizaci zadavacihdzeni miZze byt vyrovym tizenim vybrdna a déle p&¥ena nezavisla
odborna firma, ktera ma oprawmi k poskytovani&hto sluzeb. Ta bude postupovat v souladénsto
zasadami a ve spolupraci se zadavatelem a itiméstodborem.

(10) Zpracovatel vejné zakazky ve spolupraci s odborem investiedklddd navrh zadavaci
dokumentace ke schvéleni gtené osob podlecl. 2 t&chto zasad a po schvaleni z&jig dalSi pibeh
zadavacihdgizeni.

Veiejné zakdzky zadavané podle zédkona, budodepwmy prostednictvim inform&niho systému
verejnych zakazek. Vifpadt pouZiti ziednoduSeného podlimitniti@eni pro véejné zakéazky na stavebni
prace od 6 mil. K do 20 mil. K&, a na sluzby a dodavky od 2 mil¢Klo 5,857 mil. K, se zvéejni
pisemna vyzva natréidni desce Nbta Prachatice. Zpracovatel dale organizujdodir zadavacihdizeni a
racd mesta gredlozi zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek eakmi vykru nejvhodgjsi nabidky,
pop. navrh na zruSeni zadavacitiveni. Nasled® prolbshne zvéejnéni oznameni o vysledku zadavaciho
fizeni progtednictvim informaniho systému \ejnych zakazek.

U nadlimitnich véejnych zakazek vypracuje zadavatel pisemnou zpradavatele.

Pribeh verejnych zakazek malého rozsahu iighy ¢. 4 a¢. 5.

Clanek 5
PFijem nabidek uchazéi

(1) Obélky s nabidkami uchagebudou pijimany vyhradg na podatelet M&U. Frijeti nabidek bude
piredem s podatelnou projednano. Wispevkovych organizaci a podnikatelovliadanych Mstem
Prachatice budou nabidkyijiméany na uéeném mist.

U doslych nabidek bude proveden na obalku zadznatatw acasu dordeni ve tvaru dd mm rrrr/ hh
mm.Nabidky o nichZ gzuji vedouci pislusnych odbdr a vedouci organizaci pisemny zaznam (ewidien
list) jsou gijimany a evidovany nagerg prislusnych odborech.

Clanek 6
Posouzeni a hodnoceni nabidek

(1) Posouzeni a hodnoceni nabidek v3ecli gkazek nad 300 tis.¢Kprovadi hodnotici komise
jmenovand zadavatelem v rdmci schvéleni zadanzkgaKd. 2).

(2) Vystupem zinnosti hodnotici komise (s vyjimkou i#ggnych zakdzek malého rozsahu) je
pisemna zprava o posouzeni a hodnoceni nabideR), (B&94 slouzi jako podklad pro rozhodnuti
zadavatele o vydsu nejvhodgjSi nabidky.

(3) Vystupem =zinnosti hodnotici komise pro kejné zakadzky malého rozsahu je zdznam o
posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery slouZi jakilpd pro rozhodnuti zadavatele o ¥t nejvhodgjSi
nabidky.



Clanek 7
Vybér nejvhodnéjsi nabidky, uzaweni smlouvy(881 — 8§85 zakona)

(1) O wykEru nejvhodwjsi nabidky rozhoduje zadavatel uvedeny d&e 2 na zaklad zpravy
0 posouzeni a hodnoceni nabidek,ipagznamu o posouzeni a hodnoceni nabidek.

(2) Podklady zpracovavéa a zadavateli k ,Rozhodmutiybéru nejvhodgjSi nabidky” pgedklada
zpracovatel, veiizenych pispsvkovych organizacich a pravnickych osob ovladanyidstem Prachatice
je feSeno vlastnim op@nim organizace.

(3) U veejnych zakazek, vifpad® namitek uchazs proti Ukonim zadavatele, fipravuje podklady
pro sdleni zadavatele &ovateli o namitce na #ntském badt investéni odbor, ve #Hzenych
prispivkovych organizacich a u podnikatebvladanych Mstem Prachatice je td#eSeno vlastnim
opatenim organizace.

(4) Fipravu smlouvy o provedeni zakazky do 300 ti& zKji¥'uje vedouci odboru, nad 300 tis¢ Ho
2 mil.K¢ zaji¥uje na MU vedouci pisludného odboru ve spolupraci s invesin odborem.U smiuv nad
2 mil.K¢ vedouci pisludsnych odbdr spolupracuji s pravnikemasta. U organizacich je t@Seno viastnim
opatenim organizace. Smlouvu vzdy podepisuje osobaipoa zadavatelem, vizifphac. 7.

(5) Uzaveni smlouvy na uejné zakazky zadané podle zakonaidé § 82 zakona. Pokud nebyly
ve stanovené fit¢ podany namitky, uz&e zadavatel smlouvu s vybranym ucha@re do 15 dfb
po uplynuti llity pro podani nabidek. Odmitne-li vybrany ucltameavit smlouvu nebo neposkytne-li
fadnou sotinnost, niize zadavatel uz#w smlouvu s uchazem, ktery se umistil jako druhy v fzali,
pop. tieti v pdadi a to ve até 15 dni ode dne dorteni vyzvy k uzakeni smlouvy.

(6) Smlouva s vybranym uchazm musi byt uzdena v souladu s navrhem smlouvy obsazenym
v nabidce vybraného uch&ee P@et gredloZzenych smluv musi byt takovy, aby ala@sfcorigindl Zistal u
predkladatele (@slusny odbor nebo organizace) a 1 u statutarrdbtupce zpracovatele.

(7) Zadavatel (zastoupeny zpracovatelem) je poviden48 dii po uzaveni smlouvy odeslat
oznameni o vysledku zadavacihizeni zadaného podle zdkona, kigyeni podle 8§83 zakona. Pro
uverejreéni na internetovych strankachésta Prachatice fpzjednoduseném podlimitnitiizeni, plati stejny
termin.

Clanek 8
Uchovavani dokumentace a kontrola

(1) Zadavatel je povinen dokumentaci o zadaréjwé nebo jiné zakdzky uchovavat po dobu 5 let
od uzaveni smlouvy, jeji zrény nebo od zruSeni zadavacitiweni.
a) do finakniho limitu 300 tis. K - prisludny odbor MU, prisludna organizace
b) do finarniho limitu 2 mil. K - investéni odbor MU, prislusna organizace
c) nad finagni limit 2 mil. K&. - investéni odbor MU, prisludnéa organizace

(2) Souasti dokumentace o zadaniiej@é zakazky je smlouva, ktera byla na zé&kladdavaciho
fizeni uzavena a jeji fipadné dodatky.



Clanek 9
Pisobnost a @innost zasad

(1) Zasady wvetrg priloh jsou zavazné pro 8to Prachatice jimiizené pispivkové organizace a
pravnické osoby ovladdanédgtem Prachatice jako kaggnym zadavatelem .

(2) Tato smrnice 4/2008 schvalena Radowsta Prachatice usnesenim674/08 nabyva dinnosti
dnem 29.5.2008.
(3). Usnesent. 674/08 zruSuje sémici ¢. 5/2006.

Ing.Karel Pasek Ing.Jan Bauer
tajemnik MU Prachatice starostagsta Prachatice



Prilohac.1 Jednacfad hodnotici komise
Jednacifad hodnotici komise

Podjatost ¢leni hodnotici komise

Clenové komise i jejich nahradnici nesmi byt ve liath verejné zakazce aii uchazétim podijati, tzn.
nesmi se podilet na zpracovani nabidky, nesmisohlird zajem na zadaniigusné véejné zakazky a

s uchazé& je nesmi spojovat osobni ani pracowriiny obdobny ponar.

O své nepodjatosticini ¢len hodnotici komise i nahradnik n&atku prvniho jednéani, kterého s&aétni,
pisemné prohlaseni zadavateli.

Vznikne-li daivod k podjatosti Ekterému zlent komise v piibéhu jeji¢innosti, popipad nahradnikovi, je
povinen tuto skutaost bezodkladhoznamit zadavateli. Zadavatel po zvazeniadii podjatosticlena
hodnotici komise, pdfpadc nahradnika, rozhodne o jeho dalSim setrvani v dibcirkomisi.

Vznikne-li zadavateli pochybnost o nepodjatogktarého zlena hodnotici komise, pdfpac
nahradnika, postupuje zadavatel obdobn

Clen hodnotici komise, poipact nahradnik, kterému vznikiistod podjatosti, se nesmi&stnit jednani
hodnotici komise od okamziku, kdy se o tomiwatlu doz¥dél. Predseda hodnotici komise vyzve

k ¢innosti v hodnotici komisi za podjatétlena jeho nahradnika.

Predmét ¢innosti hodnotici komise a zjisob jednani komise

Komise zahajuje svokinnost svym prvnim jednanim, které svolava zadayastednictvim tajemnika
komise.

Na svém prvnim jednani si komise zvalégsedu a mistépdsedu hodnotici komise.

Kazdé dalSi jednani svolav&idi predseda nebo misttgrlseda, neni-lifpdseda fitomen.

Komise je schopna usnaSeni, j¢ddre pisemi a Was (nejmé#é 7 dn pred jednanim komise) pozvan
kazdy jejiclen a jsou-li pitomny dw tietiny ¢leni véetns ndhradnil za nepitomnécleny. NemiZe-li se
jednaniclen komise ztastnit, je povinendas oznamit tuto skutaost fedsedovi, fip. mistopedsedovi
hodnotici komise, ktery zajistéast ndhradnika.

Clenové hodnotici komise a nahradnici jsou poviachovavat ndlenlivost o ¥cech, o nichZ se dozaili
v souvislosti s vykonem své funkce.

Komise rozhoduje &Sinou hlag pritomnychélena a nahradniik

O kazdém jednani hodnotici komise se sepisuje kwbfdale jen ,protokol o jednani*). Protokol o jehi
podepisuji vSichntlenové hodnotici komise. Zastava&len hodnotici komise odchylny nazor proti nazoru
vétSiny, uvede se v protokolu o jednani tento odligagor s otivodrenim.

Prabeh jednani hodnotici komise:

- vyfizeni nutnych formalit pro zahajetinnosti komise

- otevirani obalek s nabidkami

- posuzovani nabidek dip. jejich hodnoceni, neshleda-li komise nutnogiagat o pisemné idodnéni
mimoradre nizké nabidkové cenyy o pisemné vysitleni nabidky

- dalSi jednani se uskutd, pozadala-li komise o pisemné&izddnéni mimaadre nizké nabidkové ceny, a
nebo o pisemné vy&tieni nabidky. N&tvrtém jednani v tomtoifpads komise dokoti posuzovani
nabidek a provede hodnoceni nabidek.

Zahajeni ¢innosti komise
Na prvnim jednani jednotliviifiomni¢lenové a nahradni¢lena komise podepiSotestné prohlasSeni o
nepodjatosti a nasledsi zvoli svého fedsedu a mistédpdsedu.

Otevirani obalek s nabidkami

NaplIni druhého jednani je otevirani obalek s nabidkOtevirani obalek s nabidkami ptbhe v terminu
oznameném uchagim, nejpozdji vSak do 30 df po Ihité pro podani nabidky.

Otevirani obalek s nabidkami jeregé a pedseda, a vifpad jeho nepitomnosti mistofedseda, vyzve
vSechny dastniky, aby se zapsali do listinga$tniki otevirani obalek.

Komise ffed zahajenim jednani obdrzi od zadavatele nabigiy/seznamu dorienych a fijatych
nabidek, pip. dalSi podklady k zaji&hi hladkého prbéhu jednani komise.

Predseda, ifip. mistopedseda, zkontroluje pravo vSegtni a nahradnik ¢leni z&tastnit se jednani
komise, tzn. Ze zkontroluje zda vSichiitpmni podepsaliifislusn&estna prohlaSeni o nepodjatosti.
Komise otevird obéalky postupipodle pdadovéhaiisla a kontroluje Uplnost nabidky, tedy zda

a) je nabidka zpracovana v poZzadovaném jazyku,



b) jsou navrh smlouvy a prohlaseni ucti@zpodle § 68 odst. 2 podepsany osobou ogréwnjednat
jménem¢i za uchazée a

c) nabidka obsahuje vSechny &asti poZzadované zakonetirzadavatelem v zadavacich podminkach.
Po provedeni kontroly Uplnosti kazdé nabidkiliskomise gitomnym uchaz&iim identifikaini Udaje
uchazee a informaci o tom, zda nabidkaisgk vySe uvedené poZzadavky. ¥pad, Ze je jedinym
Jestlize komise zjisti, Ze nabidka neni Uplna,diabinfadi. Zadavatel bezodklaglmylouci uchazee,

jehoz nabidka byla komisi ¥gzena, z ¢asti v zadavacirtizeni. Vylodeni uchazée wetne davoda
zadavatel bezodkladmpisemi oznami uchazé

O otevirani obéalek sepisuje hodnotici komise pmtolotevirani obalek. U kazdé nabidky uvede hddhot
komise identifik&ni Gdaje o uchazéevéetng osobnich Udaj a to

a) v ipack pravnickych osob obchodni firmu nebo nazev, gidéwni formu, identifikani ¢islo a daové
identifikacni ¢islo, byla-li gidélena;

b) v gripact fyzickych osob jméno,ifjmeni, gipadré obchodni firmu, rodnéislo nebo datum narozeni,
bydlist / misto podnikani, je-li odlisné od bydtsidentifikasni ¢islo a d@ové identifikani ¢islo, byla-li
pridélena.

Hodnotici komise sa@asré uvede skuténost, zda nabidka vyh&a pozadavikm uvedenym v 8§71 zakona,
odst. 8.

Protokol o otevirani obalek podepisuji vSicllenové hodnotici komise. Protokol o otevirani okélke po
pripojeni listiny &astniki priklada k seznamu dogenych a fijatych nabidek. Tyto vSechny dokumenty
komise geda po sko¥eni otevirani obalek s nabidkami neprodlzadavateli.

Posuzovani nabidek

Hodnotici komise dale posoudi nabidky uckidzehlediska spkni zadavacich podminek., tzn. z hlediska
splréni zakonnych poZadatka poZadavik zadavatele uvedenych v zadavacich podminkachdkigbi
které tyto pozadavky nesplji, musi byt vyazeny.

Komise vyadi nabidky, které nesplji kvalifikaci. Kvalifikaci nesphuje uchaze, ktery neposkytl idaje a
informace o kvalifikaci v rozsahu stanoveném zatklean \tetre dokladi podle ustanoveni zakona, nebo
poskytl Udaje a informace o kvalifikacietns dokladh poZzadovanych zadavatelem, které jsou nelplné
nebo nepravdivé.

Hodnotici komise five v Fipads nejasnosti pozadat uchdeeo pisemné vystleni nabidky. V Zadosti
hodnotici komise uvede,éem spatuje nejasnosti nabidky, které ma ucliazgs\étlit.

Ke zjevnym pdetnim chybam v nabidce, které nemaiji vliv na nadbidl cenu, zji$#nym @i posuzovani,
hodnotici komise néihlizi.

Uchazee, jehoZ nabidka bylaiposouzeni nabidek hodnotici komistazena, vyloti verejny zadavatel
bezodkladn z (kasti v zadavacirfizeni. Vyloweni uchazée Wetns davoda verejny zadavatel uchadie
bezodklads pisemi oznami.

Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podimdiicich kritérii uvedenych v dokumentech podle §
78 odst. 6. Je-li zAkladnim hodnoticim kritérierorimicka vyhodnost nabidky, je hodnotici komise
povinna hodnotit nabidky a stanovit jejichtadi podle jednotlivych dilch hodnoticich kritérii a jejich
vah.

Hodnotici komise rive v Fipac nejasnosti poZzadat uchaeeo pisemné vystleni nabidky. V Zadosti
hodnotici komise uvede,dem spatuje nejasnosti nabidky, které ma uchiazgswtlit. Hodnotici komise
nabidku vyadi, pokud uchazenedordi vyswtleni ve lhité 3 pracovnich dinode dne dorteni Zadosti o
vyswétleni nabidky, nestanovi-li hodnotici komisétlndelsi.

Hodnotici komise rize po pisemném #adodnini nejasnosti nabidkyigvat uchaz&e na jednani hodnotici
komise za telem vys¥tleni jeho nabidky. Hodnotici komise ddruchazeéi pozvanku na jednani alespo
5 pracovnich dniiied jeho konanim.

Pri posouzeni nabidek uch&#aez hlediska spkni zadavacich podminek posoudi hodnotici komisgey&iz
nabidkovych cen ve vztahu keuinétu verejné zakazky. Jestlize nabidka obsahuje i@ nizkou
nabidkovou cenu ve vztahu keplntu verejné zakazky, musi si hodnotici komise vyZzadataitheee



pisemné zilvodréni tch ¢asti nabidky, které jsou pro vysi nabidkové cergspatné; zélvodreni musi
byt uchazéem dordeno ve Ilité 3 pracovnich dinode dne dorteni Zadosti uchazg pokud hodnotici
komise nestanovi tu delSi.

podle vy3e nabidkové cenykdd stanovenim gadi Usgsnosti nabidek hodnotici komise posoudi
nabidkové ceny podle 8§ 77.

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

O posouzeni a hodnoceni nabidekigichodnotici komise pisemnou zpravu, kterd obsasegnam
posouzenych nabidek, seznam nabidek, které bylydtimil komisi ze zadavacilizeni vytazeny spolu s
uvedenim dvodu, popis zfisobu hodnoceni zbyvajicich nabidek éwadininim, vysledek hodnoceni
nabidek, Udaj o tom, jak byly nabidky hodnocengmei jednotlivych hodnoticich kritérii, a Udaj o&tni
hodnotici komise. Neprovéid-li hodnotici komise hodnoceni nabidek podle ®d. 6, zprava o
posouzeni a hodnoceni nabidek neobsahuje udajesejcivs hodnocenim nabidky.

Ukonéeni ¢innosti

Hodnotici komise ukati svoucinnost bezodkladnymipdanim zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek
zadavateli vetrg nabidek a ostatni dokumentace tey®e zakazce prastdnika tajemnika komise.
Zadavatel je povinen umoznit vSem uchdire, pokud nebyli ze zadavacitiaeni vylogeni, na jejich
Zadost do zpravy nahlédnout &igit si z ni vypis nebo opis.

Tajemnik komise (zpracovatel)

je powteny pracovnik fislusného investniho oddleni. Je jmenovan zadavatelem &mré secleny
hodnotici komise a organi#® zaji¥uje zadani viejnych zakazek.

Tajemnik komise je povinen zachovavatenilivost o skuténostech, o nichZ se daziél v souvislosti se
svou [asti na jednani komise.
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Pfiloha €.2a) Navrh zadani vefejné zakazky

NAVRH ZADANI VE REJNE ZAKAZKY
predklada jako poZzadavek na vypsani zadavad#eni vedouci fislusného odborteditelé pispsvkovych
organizaci,statutarni zastupci pravnickych osoamhych Mstem Prachatice:

NAZEV AKCE: (podle schvaleného rozio)

podrobny popis predmétu veirejné zakazky nebo jiné zakazky
ve finanénim objemu vy$Sim nez 300.000 bez DPH

predpokladany termin Zah&jENT PraCi...........cemmmmmeeereeiiieiiiiii et e e e e e e
predpokladany termin doKOBNT PraCi............oiiiiiiiiiiiiii e e
predpokladané finami naklady akCe.............cciii i
finanéni kryti @) z BiSIUSNENO rOZPHIU ...t e e

b) konkrétni uvedeni JINENO ZAroje ..........ceeeeeiiiiiiiiee e e
jméno a telcislo osoby, ktera zadaniiegné zakazky zpracovavala

jméno, podpis, vedouci odboru
( reditel pispivkové organizace,statutarni zastupce
PO ovladané Mstem Prachatice)
Prilohy:
1) Zadavaci dokumentace (dle §44)
2) Doklad — schvalovaci protokoligrt®zné tidici kontroly ( viz piloha ¢.2b) - ,Snernice Msta
Prachatice.1/2004
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Prilohac¢.2b) Schvalovaci protokokedEzné aridici kontroly

Mésto Prachatice
Schvalovaci protokol gredbéZnéridici kontroly
(Pro akce s hodnotou 300 000 & vice bez DPH)
Nazev operacdzavazek, nebo budouci vyddil ésta Prachatice:

Schvalovaci postup pikazce operace
ano ne

a) pripravovana operace je nezbytna praspinikoli mesta
b) podklady k pipravované operaci jsou spravné a uplné
c) pripravovanda operace siplie kritéria:

cl) hospodarnosti

c2) efektivnosti

c3) &elnosti
d) pripravovana operace je v souladu s pravnifadpisy
e) pripravovanda operace byla schvalenaiglpdnych organech ¢sta
f) pfi realizaci operace mohou nastat nasledujici rizika(strény popis)
g) ke zmirrgéni rizik stanovuji nasledujici ogani:

V Prachaticich.dne ................... Podpis dle podpis@ho vzoru

Schvalovaci postup spravce rozpiu
ano ne
a) pripravovand operace je v souladu se zakonem 2502600 (v p.zn)
b) operace je v kompetenci spravce operace
C) podpis spravce operace je v souladu s podpisovymenz
d) Rozpdtova skladba fipravované operace
e) oddil, paragraf: ...
f) polozka:
g) organizace, organiZai jednotka:
h) pripravovana operace je v souladu se schvalenym &teapo
i) pripravovana operace je v souladu s r@tpeym vyhledem
J) pripravovana operace je v souladu s rozhodnutimirgrg&sta
k) pripravovana operace ma dopad na réepooku
[) pripravovana operace si vyzada nasledujici zdroj@stiph letech:

V Prachaticich. dne ................... Podpis dle podpiso® vzoru
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Priloha¢.3 SloZeni a jednani hodnotici komise

a) SloZeni hodnotici komise pro ¥@jné zakéazky od 300 tis.k do finanéniho limitu 2 mil.K ¢ bez DPH

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek jmenuje zadakatitotici komisi. Hodnotici komise musi byt
minimalrg t¥iclenna a nejméy jeden clen musi mit odborné zkuenosti figtusném oboruClenem
hodnotici komise musi byt vZzdyen ZM a zéstupce zadavatele . SloZzeni komise pdmividat rozsahu a
vyznamu zakézkyClenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesyhivie vztahu k viejné zakazce a
k uchazéum podjati. Sotasré se jmenovaninilent hodnotici komise jmenuje zadavatel za kaZddéwa
hodnotici komise jeho nahradnika.. ¥fpgact vicellenné komise mohou min. denové komise fed
vlastnim jednanim otéit obalky a pipravit podklady pro vlastni jednani komise.

O jednani hodnotici komise se sepisuje zaznamaugesi a hodnoceni nabidek.

Clenové hodnotici komise jsou povinni zachovavatemlivost o skuténostech, o nichz se damili

v souvislosti se svouwasti v hodnotici komisi.

Jednéani hodnotici komise pro viéejné zakazky do finaréniho limitu 2 mil. K ¢ bez DPH

(1) Jednéani o posouzeni a hodnoceni nabidek je¢ajagea komise odm sepiSe zaznam o posouzeni a
hodnoceni nabidek.

(4) Clenové hodnotici komise a nahradnici, zadavateheagunici pislusného investniho odboru jsou
povinni zachovavat nenlivost o ¥cech, o nichz se dogskli v souvislosti s vykonem své funkce.

b) SloZeni hodnotici komise pro v@jné zakazky nad finani limit 2 mil. K ¢ bez DPH

pro vaejné zakadzky malého rozsahu na stavebni praao(§. mil. K& bez DPH), pro vi@jné zakazky
v otewenémiizeni, uzSintizeni, soutZznim dialogu, zjednoduSeném podlimitniizeni a pro fedk®zné
hodnoceni nabidek v jednacfimeni s uvéejnénim (874 zakona)

(1) Komise pro otevirani obalek a komise pro hoéndoabidek je spaiea.

(2) Hodnotici komise musi mit alespb ¢leni. Je-li to odvodrneno prednétem veéejné zakazky, musi
mit hodnotici komise nejmérjednu tetinu ¢lent s @islusnou odbornosti ve vztahu iednetu verejné
zakazky. Navrh slozeni komisergplklada pislusny odbor (fispsvkova organizace) v navrhu zadani,
¢lenem hodnotici komise musi byt jmenovan vidgn ZM a zéstupce zadavatele. Smart se
jmenovanintleni hodnotici komise jmenuje zadavatele za kaZa&hta komise jeho nahradnika.

(3) Kazdyclen hodnotici komise musi byt na jeji prvni jedngodvan nejméh7 dm predem.

(4) Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahuilejes zakazce a k uch&hen podjati, zejména se
nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mitmispjem na zadani ¥&jné zakazky a s uchaige
nesmi spojovat osobni ani pracovnjiny obdobny ponir. O své nepodjatostiini ¢len hodnotici komise
pisemr prohlaseni viejnému zadavateli na gétku prvniho jednéani hodnotici komise nebo néapa
jednani, na &mz je poprvé v hodnotici komisiippmen. Pro tentodel sdli vefejny zadavatetlenovi
hodnotici komise ied prvnim jednanim identifikai adaje uchaz&, kteti podali nabidky. Vznikne-li
duvod k podjatosti &kteréhoclena hodnotici komise v fio¢hu jeji cinnosti, je povinen tuto skuteost
bezodklad® oznamit véejnému zadavateli. \fejny zadavatel v takovéntipad vylowti ¢lena hodnotici
komise z dalSi dasti v hodnotici komisi. V takovéntipac vyzve gedseda hodnotici komisecknosti
v hodnotici komisi za vylaienéhatlena jeho nahradnika.

(5) Hodnotici komise voli ze svyctleni predsedu a mistépdsedu na svém prvnim jednani, které
svolava zadavatel.

(6) Hodnotici komise riiZe jednat a usnaset se, jsoudliigmny nejmén dwe tretiny ¢leni nebo jejich
nahradnik. Hodnotici komise rozhoduje&tginou hlag pritomnych¢leni nebo nahradnik
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(7) O jednani hodnotici komise se sepisuje ,protokgednani®, ktery podepisuji vSichnirippmni
¢lenové hodnotici komise. Zastavadien hodnotici komise odchylny nazor proti ndzoktsiny, uvede se
v protokolu o jednani tento odliSny nazor sieadngnim.

(8) Clenové hodnotici komise jsou povinni zachovavatemlivost o skut&nostech, o nichz se
dozwdéli v souvislosti se svoudasti v hodnotici komisi. To plati obdabnpro jiné osoby, které byly
na jednéni pzvany véejnym zadavatelem nebo hodnotici komisi.

(9) Clenové komise jsou jmenovani ze zastupiteksta, odbornik, zanéstnané méstského tadu,
prispsvkovych organizaci a zaystnané@ pravnickych osob ovladanych dstem Prachatice.luSnou
odbornou zpisobilost musi mit i jmenovani ndhradnici.

Jednani hodnotici komise pro viejné zakazky nad finaréni limit 2 mil. K ¢ bez DPH

Posouzeni nabidek876 zakona)

(1) Hodnotici komise posoudi nabidky uch@izez hlediska spkni zakonnych poZadauk a
poZadavk zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach.

(2) Hodnotici komise rive v gipad nejasnosti poZzadat uch&eeo pisemné vysteni nabidky.
V Zadosti hodnotici komise uvede, ¢em spatuje nejasnosti nabidky, které ma uchazgswtlit.
Hodnotici komise nabidku ¥gdi, pokud uchazenedoréi vyswtleni ve Ihit¢ 3 pracovnich dihode dne
dorweni zadosti o vysstleni nabidky, nestanovi-li hodnotici komisétlndelsi.

(3) Hodnotici komise rive po pisemném adodrEni nejasnosti nabidkyigvat uchazée na jednani
hodnotici komise za ¢élem vys¥tleni jeho nabidky. Hodnotici komise d&ruuchazeéi pozvanku
na jednéni alespdb pracovnich dnied jeho konanim.

(4) Uchazee, jehoz nabidka bylafipposouzeni nabidek hodnotici komisitazena, vyloti verejny
zadavatel bezodkladre (Basti v zadavacinizeni. Vylokeni uchazée Wetré divoda verejny zadavatel
uchazeéi bezodklads pisemg oznami.

(5) Pri posouzeni nabidek uch&dez hlediska splkni zadavacich podminek posoudi hodnotici
komise téZz vySi nabidkovych cen ve vztahu fledmetu verejné zakazky. Jestlize nabidka obsahuje
mimoradre nizkou nabidkovou cenu ve vztahu feg@netu veaejné zakazky, musi si hodnotici komise
vyZzadat od uchaze pisemné Zd/odreni téch ¢asti nabidky, které jsou pro vySi nabidkové cenyspatné;
zdavodreni musi byt uchazem dorgeno ve llité 3 pracovnich din ode dne dorieni Zadosti uchaze
pokud hodnotici komise nestanowitin delSi.

Hodnoceni nabidek(879 zdkona)

(1) Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise eotlodnoticich kritérii uvedenych
v dokumentech podle § 78 odst. 6 zakona. Je-liagékim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost
nabidky, je hodnotici komise povinna hodnotit nkpid stanovit jejich piadi podle jednotlivych dilch
hodnoticich kritérii a jejich vah.

v v s

nabidek podle vySe nabidkové cenfedPstanovenim gadi usgsnosti nabidek hodnotici komise posoudi
nabidkové ceny podle § 77 zakona tj. vySi nabidkbvgen ve vztahu kipdn¥tu veejné zakazky a
mimoradre nizké nabidkové ceny.

(3) O posouzeni a hodnoceni nabidekigichodnotici komise pisemnou zpravu (,zpravu copaeni
a hodnoceni nabidek"), kterd obsahuje seznam pesgciz nabidek, seznam nabidek, které byly hodnotici
komisi ze zadavacihtizeni vyazeny spolu s uvedeninavbdu, popis zfisobu hodnoceni zbyvajicich
nabidek s oivodnénim, vysledek hodnoceni nabidek, Udaj o tom, jal babidky hodnoceny v rdmci
jednotlivych hodnoticich kritérii, a idaj o sloZéeidnotici komise.
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Prilohac. 4 Postupy pro zadavaniregnych zakadzek malého rozsahu do 2 mi i€z DPH

Postupy pro zadavani véejnych zakdzek malého rozsahu do 2 mil. &bez DPH

Zadavatel neni povinen zadavat tytorejeé zakazky podle zakona, je v3ak povinen dodzastdy
uvedené v 8 6 (. transparentnost, rovné zachazeakaz diskriminace).

a) u zakézek do 300 tis. K(bez DPH)
0 zadani zakazky a v§tu uchazeée rozhodne vedoucitiglusného odboru, u organizaci statutarni
zastupce. Zakazky do 300.000-kbez DPH budou zadany transparentnim a nediskrimima
zpisobem za cenu obvyklou v niisplnéni, picemz u zakdzek nad 100.000:-Kez DPH bude
0 poptavce proveden pisemny zaznam — eviudist.

b) u zakézek nad 300.000,-tis.&do 2 mil. Ké (bez DPH)

O zadani zakazky rozhoduje poeny zastupce zadavatele na zakladvrhu investiniho odboru.
V tomto @ipad je nasledujici postup:

- pozadavek s navrhem zadatisjuSného odboru nebo organizace bu@ellpZen investnimu odboru.

- soutasti tohoto navrhu zadani bude vyga Filohac.2a) a schvalovaci protokotgrkEZnétidici
kontroly priloha¢.2hb)

- vedouci ¥cr¢ prislusnych odbdr jsou zodpowdni za spravnost ipdanych podklad
(dokumentacejislusna spravni rozhodnuti, apod.)ragmé vymezeni zadavacich podminek
investiéni odbor zpracuje formu zakazky, goji doplni v souladu se zakonem #eg@loZi jeji navrh
k odsouhlaseni statutarnim zastiupczadavatele. U vSech zakazek nad 300.0@thdgz DPH musi byt
vyzvani k podani nabidky minimai8 zdjemci.Po odsouhlaseni nebo dépimavrhu vyzve navrzené
zajemce ( min. 3) kipdloZeni nabidky

- min. ticlenna komise jmenovana zadavatelem provedérwjthazee

- vybér nejvhodrjSiho uchazée bude potvrzen zastupcem zadavatele na protokdiodteni komise.

- vedouci ¥cr¢ prislusného odboru ve spolupraci s odborem invesifcgyvi smlouvu o dilo

Dodatky ke smlouvam

V ptipadt c¢aste&né obnovy, roz&éni nebo Upravy fiedn¥tu plnéni pivodni zakazky rize z divodi
standardizace vyzvat zadavatelfiegloZzeni nabidky dodavatele, se kterym jiz byladdad vybérového
fizeni uzatena smlouva a nasletinzavit dodatek ke smlowv
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Prilohac¢. 5 Postup pro zadavaniregné zakazky malého rozsahu nad 2 md.hez DPH

Postup pro zadavani véejné zakazky malého rozsahu nad 2 mil Kbez DPH
tj. pro verejné zakazky na stavebni prace od 2 mil. &do 6 mil. K¢ bez DPH

Zadavatel neni povinen zadavat tytorejeé zakazky podle zakona, je v3ak povinen dodzastdy
uvedené v § 6 (transparentnosti, rovného zachamediakriminace).

V tomto @ipads je nasledujici postup:

- navrh zadaniifslusného odboru nebo organizaci butktfZen investnimu odboru.

- investni odbor zpracuje formu zakazky, gop dopini a zkonzultuje s pétenou osobou zadavatele
viz.¢l.2

- investini odbor pedloZzi po¥iené osob zadavatele navrh zadani (navrh firem, sloZeni otcin
komise)

- po odsouhlaseni pékenou osobou zadavatele nebo dépimavrhu vyzve investhi odbor navrzené
zajemce (min. 3) kiedloZeni nabidky

- hodnotici komise provede otevirani obalek aévytejvhodrjSiho uchazée

- vybér nejvhodrjSiho uchaz&e predloZi investini odbor pow¥iené osob zadavatele na zaklad
zaznamu o posouzeni a hodnoceni nabidek

- rada mgsta v souladu &. 2 rozhodne o vyru nejvhodejsi nabidky, pop zruSeni vybrovéhotizeni

- investini odbor zajisti ozndmeni uché&im o vykeéru nejvhodgjSi nabidky

- zadavatel podepiSe smlouvu s vybranym uateames souladu s nabidkou

Dodatky ke smlouvam

V piipad ¢ast&€né obnovy, rozs&ni nebo Udpravy fednEtu plnéni pavodni zakazky riwze z divoda
standardizace vyzvat zadavatelfiegloZzeni nabidky dodavatele, se kterym jiz bylad&dad vybérového
fizeni uzatena smlouva a nasletinzavit dodatek ke smlowv
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Prilohac. 6 Postup pro zjednoduSené podlimiiaéni

Postup pro ziednodusené podlimitniizeni

podlimitni verejné zakazky na dodavky nebo sluzby (tj. od 2 miK¢ do 5,857 K bez DPH) nebo
podlimitni veiejné zakazky na stavebni prace (tj. od 6 mil. Kdo 20 mil. K¢ bez DPH)

V tomto @ipad je nasledujici postup:

navrh zadaniifslusného odboru nebo organizace bugellpZen investnimu odboru

investiéni odbor zpracuje formu zakazky, gop doplni a zkonzultuje s péienou osobou zadavatele
viz.¢l.2

investini odbor pedloZi po¥iené osob zadavatele navrh zadani (navrh firem, sloZeni bidin
komise)

po odsouhlaseni pé&kenou osobou zadavatele nebo dépimavrhu vyzve investhni odbor navrzené
zajemce (min. 5) kiedloZeni nabidky

investiéni odbor ve spolupraci s odborem informatiky zajistaejnéni pisemné vyzvy po celou dobu
trvani lhity pro podani nabidek na internetovych strankaébtdPrachatice

hodnotici komise provede otevirani obalek avytejvhodrjSiho uchazé&e uchazée

vybér nejvhodigjSiho uchazé&e predlozZi investini odbor rad mgsta na zéklatl zpravy o posouzeni a
hodnoceni nabidek

rada n&sta rozhodne o vyiou nejvhodijsi nabidky, pop zruSeni zadavaciltzeni

investiéni odbor rozeSle uchazem oznameni o vydyu nejvhodgjsi nabidky

zadavatel podepiSe smlouvu s vybranym uatemers souladu s nabidkou

investéni odbor zajisti zv@jnéni Ozndmeni o vysledku zadavacihdzeni prostednictvim
informainiho systému wejnych zakazek a téz na internetovych strankaestdPrachatice

Zadavatel nesmi vyzyvat opako¥astejny okruh zajenic neni-li to odvodnino predmétem plreni
verejné zakazkyi jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Pisemna vyzva k podani nabidky obsahuje atespo

a)
b)
c)
d)
e)

f)

identifikacni Gdaje véejného zadavatele,

informaci o druhu aiednEtu varejné zakazky,

zadavaci dokumentaci nebo podminkisfupuci poskytnuti zadavaci dokumentace podle § 48 zak.,
lhdatu a misto pro podani nabidek (nesmi byt kratSil®edrii, musi byt Gnirna velikosti zakéazky),
pozadavky na prokazani spin kvalifikace podle § 62,

udaje o hodnoticich kritériich podle § 78, pokugoe uvedeny v zadavaci dokumentaci.

Dodatky ke smlouvam

Dodatky ke smlouvam schvaluje a podepisuje tenmrigi@ry schvalil a podepsal zakladni smlouvu .

V piipad organizaci, oznanteditel (jednatel) tento z&mninvesténimu odboru, ktery ve spolupréci s nim
zajisti postup podle zakona jednadimenim bez uvejnéni.

Obdobné se bude postupovat fi zadani podlimitni a nadlimitni verejné zakazky uzSim nebo
otevienym zadavacim¥izenim V tomto gipact bude zvéejréno oznameni v inforngaim systému
vefejnych zakazek neomezenémuctpododavatdél a vyzvou k podani Zadosti @ast nebo k podani
nabidek.

Postup seéidi zakonem.
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Prilohac. 7 Podepisovani smluv
Podepisovani smluv

U veskerych viejnych zakazek zajisvanych Mistem Prachatice — starostasta (mistostarosta)
U verejnych zakazek zafidvanych organizacemi — p&eni statutarni zastupci
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Postup pri zadavani véejnych zakazek

Flohac¢.8 Postup ) zadavani viejnych
zakazek - tadaul

Finang. limit v tis. K¢

Druh zakazky

Schvaleni vyzvy, zajema, komisi,
vybéru

Podpis smlouvy

Poznamka

psobnost

do 300

pro pdebu Fadu a mista PT

vedouci pislusného odboru

starosta,mistostarosta

M&U PT Mesto PT|

do 300

pro potebu fFispvkové
organizace

feditel gispsvkové organizace

feditel gispsvkoveé
organizace

Prispsvkové
organizace dle
ztizovacich listin

do 300

pro potebu pravnické osob
ovladané zadavatelem

jednatel spolénosti

jednatel spot@osti

Pravnické osoby|
ovladané
zadavatelem

nad 300 do 2 mil.

pro potebu Gadu a nista PT

prispévkovych organizaci &
pravnickych osob ovladany
zadavatelem

starosta, mistostarostaditelé
ptisp.org.+jednatelé spdeosti ve
spolupréci.s odborem investic

starosta,mistostaros
feditelé

piisp.org.+jednatelé

spole&nosti

MeU PT Mesto PT
Prispsvkové
organizace dle
ztizovacich
listin,pravnické
osoby ovladané
zadavatelem

nad 2 mil.

vSechny druhy

starosta,mistostarostaditelé
piisp.org.+jednatelé spdleosti ve
spolupréci.s odborem investic

starosta,mistostaros
feditelé
ptisp.org.+jednatelé
spole&nosti ovliadanyq
zadavatelem

a:

Schvaluje radal

meésta

M&U PT Mesto PT|
Prispsvkové
organizace dle
ziizovacich
listin,pravnické
osoby ovladané
zadavatelem

Finanéni limity jsou bez DPH
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Priloha¢.9 Organizani postupy fi zaji&’ovani investorskéinnosti Mesta Prachatice

Organizaéni postupy pri zajiSt’ovani investorskéginnosti
M ésta Prachatice

l. Obecny popis pibéhu investorské ¢innosti

U zadavanych \ejnych zakazektainvestinich ¢i neinvesténich nebo provoznich se pravidelopakuiji
¢innosti, které je nutné vzdy vykonat. Aby bylo méZzdale stanovit koordinacidhto ¢innosti, je
zpracovan Wwet hlavnich ukot podle fazi postupu investors&@nosti.

A) zjisténi nutnosti wité investice, zpracovani investiho zansru, podani Zadosti o finani prostedky
fondiam, nadacim, dotacim apod.jaaeni do rozptiu mésta;

B) priprava stavby - obstarani podkiadorizkumi, zajiS€ni projektanta /vyérové fizeni podle vy3e
pInéni/, spoluprace s projektantem¢adt na vyrobnich vyborech, zggi a smluvni vyptadani
majetkopravnich vztah zajis€ni vydani tzemniho rozhodnuti, stavebniho povoleiio ozndmeni
stavebnimu fadu. Revzeti a kontrola projektpro zadani stavby, zpracovani ¥gtwéhortizeni na
dodavatele stavby /podle nédkiathvestice/, zaji&ni smlouvy o dilo. Redani staveni§tzhotoviteli
véetrg geodetickych praci, polohy inZzenyrskych siti, pdojanych majetkovych vztadha vSech
stanovisek a vyjaeni dotenych orgat statni spravy a ostatnictiastniki fizent;

C) realizace dila a vykon investorsk@nosti - na stavbach &ta Prachatice musi byt ustaven technicky
dozor investora, ktery dba na technicky, fitrsin objemovy agasovy piibéh stavby. Wast na
kontrolnich dnech a vykon investors&@nosti musi provétt zastupce Nista Prachatice, zvi&Spri
feSeni spornych situaci a potvrzeni fitsin spravnosti d@ovych doklad. Uzka spoluprace
technického dozoru investora, projektantagianpho zastupce investoré financovani a sledovani dila
je bezpodmingn¢ nutna. Vykr technického dozoru investora neprovadi-li kiiono pracovnik odboru
investic zajiguje investéni odcleni (v souladu mito zdsadami),& smluvniho vztahu s nim.

D) prevzeti dokotené stavby investorem, fingmi vypaadani, zajigni kolaudace dila, odstram zavad,
geometrické zagteni, vklad do katastru nemovitosti a zavedeni ddamajetku investora,fedani
naslednému uZzivateli. Po dobu z&rudoby sledovani dila a uptavani reklamaci;

E) pokud byly na financovani ¥&né nebo jiné zakazky pouzity finam prostedky statniho
rozpaitu ISPROFIN, pedlozi zadavatel {fjemce dotace) po jejim ukodeni Zawrecné
vyhodnoceni akce ve stanovenétthspravci programu ISPROFIN, viz vykl. 40/2001 Sb.

Il. Navrh organiza¢nich postupi p¥i investorskééinnosti Mésta Prachatice

1) Investorské ¢innost Mésta Prachatice,fispévkovych organizaci a u pravnickych osob ovladanych
M éstem Prachatice jako véejnym zadavatelem

Pri zadani a realizaci vejnych nebo jinych zakazek se v této oblasti vystiytvSechnyginnosti popsané
v |. kapitole. Vedouci vSechéerg prislusnych odbdr, feditelé pispévkovych organizaci a jednatelé
spole&nosti nésta (podnikatelské subjekty ovladané zadavatelgro)upracuji na investhim zangru,
zajiseni finantnich prostedki a na pipraw stavby. Odbor investic zafidje zadavaciizeni na zhotovitele
projektové dokumentace , staveb , dodavek a slnddt3800.tis. K.

Priprava zadavaci dokumentace nezbytna pro realtidivcetrt vykazu vyngr musi byt pislusnymi
subjekty zaji®tnha (narokovana) v dostat@mdcéasovém pedstihu tak aby nebyla narusena moznost zadani
verejné zakazky asova narénost zadavaciho procestegstavuje litu cca 70 kalendaich dni. Odbor
investic ve spolupraci s informatikem bude aktualat na webovych strankachésta gehled véejnych
zakdzek a udaje které jsou zadavatelé povinni pogay v souladu se zdkonem oiej@ych zakazkach
¢.137/2006..Pro sestaveni této databaze jsedngtné subjekty nejpozgi 15 dni po schvalenitfslusného
rozpcaitu z rthoz bude viejnd zakazka hrazena povinni nahlasit odboru tiovéglaje o této zakazce
(ptilohac.2a,2b)
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Pro splgni ukoli vyplyvajicich z Organizmiho radu Mssta Prachatice a z pracovni népladboru
investic, je vedouci tohoto odboru zplnoméen

-k jednanim za Nisto Prachaticeipd spravnimi organy ipadech ,ve kterych &4to Prachatice
vystupuje jako Zadatel (vyjéehi ,stanoviska Zadosti zavazné posudky)

- pro gejimani pisemnosti , uptaivani namitek , fijpominek , stanovisek a podavani opravnych
prostedki. Ke vdemd&mto Ukorim miZe powiit i pracovnika svého odboru.

Zplnomocrni se nevztahuje k ukém ,tykajicich se nakladani s majetkenidtd, jako je zcizovani,
udklovani souhlasu s umisvanim a #izovanim staveb.

21



Tabulka lhit v zadavacim¥izeni pro ve‘ejného zadavatele

Ptiloha¢. 10 Tabulka Ifit

Popis Ity zak. Lhita ve dnech Poznamka
pro uveejréni na §147 | do 12 drii od nésledujiciho dne po odeslani oznameni | zadavatel musi byt schopen prokézat
informas. systému az datum odeslani vyhlaSeni k degeni;
Ihity zatinaji bsZzet dnem | §149 | elektronicky: do 5 dinode dne odeslani zadavatelem miZe provést Gpravy v uygnéném
nésledujicim po dni vyhlaseni, je vSak povinen oznamit do §
odeslani dni od odeslani k uwejréni oznamit
vSem zndmym zjem¢vdiavodu
pro dorgeni Zadosti o 8§39 | nadlimitni VZ min. 37 dri , min. 15 drii v uzSim a jednaciffiz.
G¢ast v uzSintizeni , (840) (je-li oznameni R odeslano s uvefejnénim @i naléhavych objektivnich
jednacimiizeni elektronicky min.30 di- §40 diivodech , je-li oznameniiZodeslano
s uvédejnénim, sowZz. odst.2 a) elektronicky min.10 din (840 odst.2b)
dialogu podlimitni VZ min. 15 drii min. 10 dri v uzSimtiz. a jednacintiz.
s uveejnénim pi naléhavych objektivnich
duvodech
pro podani nabidek 8§39 | nadlimitni VZ otewené| min. 52 drii , je-li Ihaty zainaji bizet dnem nésledujicim p
fizeni | oznameni R odeslano | dni odeslani oznametiivyzvy o zahéjeni
elektronicky min. 45 din | zadavacihdizeni nebo vyzvy k podani
(840 odst.2 a) nabidek
uzsi min. 40 drii min. 10 dri pii naléhavych objektivnich
fizeni davodech
podlimitni VZ otewené| min. 22 dri
fizeni
zjednodusené podlim. | min. 7 drii pfi naléhavych objektivnich
min. 15 drii davodech
uzsi min. 15 drii min. 7 drit pfi naléhavych objektivnich
fizeni davodech
poskytovani zadavaci 848 | oteené fizeni ffedani do 6 dinod dorweni pisem. zadost musi byt déana
dokumentace dodavateh pisemné zadosti zadavateli max. 12 drpred koncem Ity
zjednodus.podliniiiz. | predani do 2 dinod dorgeni pro podani nab., u zjednodus. podiifa.
pisemné Zadosti 5 dni
dodatené informace 849 | dodate informace: dord. pisemné zadosti zadavateli | pokud je lhita v nadlimit. VZ

k zadavacim podminkam
vSem dodavatém, ktei
pozadali o zadavaci
dokumentaci

a prohlidka mista ptmi

—

nejpozaji 12 dni pred podanim nabidek;

u podlimit. VZ v uzSim nebo zjednodu&eni nejpozdi
5 dni pred podanim nabidek; prohlidka nejpgzd2 dni
pied podanim nabidek

v objektivnich naléhavychidodech
zkracena, nejpozql 7 dni pied podanim
nabidek; u podlim. VZ se ittou
zkracenou § naléhavych objektiv.
divodech nejpoz. 5 dn pied podanim
nabid.; dtto prohlidka

O}

dodateéné informace 8§49 | dorweni do 6 dfi ode dne dorteni Zadosti, u nadlimit. VZ se zkracenoutitou
k zad&vaci dokum. v uzsimtizeni a zjednodus. podlimitnim nejpégdio 3 v naléhavych. @ivodech do 3 dinod
dodavateli, sotasré vSem dni od dorgeni zadosti dorweni zadosti
dodavateim, kterym byla
poskytnuta
oznameni o vyiru 881 | odeslani do 5 pracovnichidmo rozhodnuti vSem, Kiie
nejvhod. nabidky nebyli vyloweni
podani namitky proti §110 | dorweni zadavateli do 15 érode dne, kdy se o domldm | pokud zadavatel nerozhodl ve stanoven
nespravnému postupu poruSeni dozdél nebo do 15 dihod dorgeni ozndmeni ¢ lhats, plati, Ze namit. nevyhel; do 25
zadavatele vybéru nejvhodgj. nabidky nebo rozhodnuti o vyléeni | dni od odesl. nAmitek mozno zaslat
UOHS
prezkoumani namitky §111 | do 10 dirod obdrzeni namitky odeSle zadavatel pisemné
zadavatelem rozhodnuti stZzovateli, bezodkladnpisem® informuje
vSechny uchaze
uzaveni smlouvy 8§82 | pokud nebyly podany namitky, deai’smlouvy do 15 | pokud byly podany namitky a zadavatel
dnii po uplynuti Itity pro podani namitek; odmitne-li jim nevyhol, nesmi uzatkit smlouvu
vybrany uchaz& mozno uzakit smlouvu s druhym., pép | nebo zrusit vybrovéfizeni:
tretim v pdadi - pied uplynutim liity pro podani navrhu
(tj. 10 dni ode dne, kdy
stzovatel obdrzel rozhodnuti o
nevyhow¥ni namitkam)
- 45 dnii od dordeni namitek, pokud byl
navrh podan (8111 odst.5)
oznameni o vysledku 8§83 | do 48 dt po uzaveni smlouvy odeslat ozndmeni o
zadavfizeni uzaveni sml. ke zviejreéni
zadavaci lita 8§43 | BZi ode dne podani nabidek do dne oznameni &wyb | lhata, po kterou jsou uchasiesdzani

Ihita se prodluzuje uchadem, s nimiz niize byt uzaiena

smlouva a to do uzéeni smlouvy

svymi nabidkami, jeji délku je povinen

zadavatel stanovit v oznameivyzve

Verejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel poziagavat podle zakona aitlf musi byt stanoveny s ohledem rfagntt verejné

zakazky pimerens
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Prilohac. 11 Evideni list verejné zakazky

EVIDENCNI LIST VEREJNE ZAKAZKY

Dle sm érnice €. 5/2006

CSI0 L. oo e e

Dodavka Sluzba Stavebni prace

Predm ét vefejné zakazky ( oddil 8 a polozka dle rozpo ¢étu)

Poptana firma Datum
1.
2.
3.

Poptavku schvalil:
podpis vedouciho odboru /organizace/ ..............cocoiiiiiiiiiiis i

Prehled podanych nabidek /p Fipadné p Filohy/

Zpusob podani

) . Dopis- D
Firma Datum Cenav €.DPH Fax —F
e-mail-E
osobn é- 0
1.
2.
3.
Nejvyhodn &j3i nabidka é&......
Vyb ér schvalil:
podpis vedouciho odboru /organizace/ ..............cccocviiiiiins i,
Na pln éni vefejné zakazky vystavena objednavka €.............................
Na plnéni vefejné zakazky uzaviena SOD €............ccoveieinnannnnn
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